人事代理协议书

甲方：自治区人才服务中心

乙方：中科院新疆理化技术研究所

丙方:


为了适应社会主义市场经济和建立新的人事管理体制的需要，经协商，乙方委托甲方作为乙方的人事代理，现就有关事宜达成如下协议：

一、受乙方委托，甲方同意代理在乙方工作的丙方的人事业务，代理时间从    年  月起至    年  月止，双方无异议，合同顺延。

二、根据国家和自治区有关法律法规以及政策规定，甲方责任如下：

1、保存丙方人事档案，按规定向有关组织出具与人事档案材料的有关证明；收集并补充有价值的材料.

2、保存丙方人事关系。

3、调整丙方档案工资。

4、协助办理边境证明。

5、办理出国（出境）政审及公证证明。

6、出具丙方婚姻状况证明。

7、办理丙方转正定级手续。

8、接转党员组织关系。

9、调转丙方人事档案和人事关系，需有乙方提供的证明。

三、乙方责任如下：

1、对丙方进行有效的政治业务鉴定。

2、丙方如被乙方解除或开除，应及时通知甲方。

3、丙方将档案和人事关系调出，必须经甲方办理有关手续。

4、乙方每月付给甲方管理费 20 元，从丙方人事档案和关系调入甲方一个月起，一次性交清一年的管理费。在合同期内调出人事档案关系的，当年所收费用不予退还。在一年内临时中转人事档案关系的，按上述收费标准执行。

5、乙方应按时交纳管理费，每超过一个月应支付甲方滞纳金5元。

四、本合同如有未尽事宜或需变更合同内容，由甲乙双方协商解决，必要时双方签订补充条款，双方履行签约手续。

五、本合同一式三份，自签订之日起生效，甲乙丙三方各持一份，具有同等效力，复印件无效。

甲方单位（盖章）     乙方单位（盖章）

甲方代表签字         乙方代表签字          丙方代表签字

年  月  日           年  月  日            年  月  日

