新疆理化所公务接待用餐审批单（1）
                   20    年   月   日
	接待部门
	 
	经办人
	 

	接待就餐日期
	月    日    □中  餐    □晚  餐    

	来宾
情况
	来宾单位
	 

	
	来宾人数
	 

 



	
	来访事由

	 

	用餐地点
	 

 

	陪餐人数及姓名
	

	预计用餐经费、标准
	￥
	大 写
	

	预算来源
	
	财务处审核
	

	部门领导审核
	
	综合办审核
	

	领导审批意见


	 □同意   □不同意  签 名：




新疆理化所公务接待用餐审批单
20    年   月   日
	报销部门
	
	报销人
	

	用餐时间
	
	用餐地点
	

	接待单位
	
	接待人数
	

	接待标准（元/人）
	
	金额（元）
	

	陪餐人数
	

	预算来源
	
	财务处审核
	

	综合办审核
	
	批准人
	


注：接待费报销须凭此审批单办理（交财务）
