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新闻宣传管理规定
为确保国家秘密安全，规范新疆理化技术研究所（以下简称“本所”）对外提供资料、发表各类文章、进行宣传报道和接受媒体采访等审查、审批的保密管理，根据《中华人民共和国保守国家秘密法》及其实施办法等国家有关规定，结合本所实际，制定本规定。
第一条 本规定适用于本所涉密部门的各种宣传活动的保密管理工作，包括宣传报道、学术交流、展览展品、出版物、宣传品、接受新闻采访、公开发表著作和论文等事项。
第二条 本所宣传报道（包括政务信息、新闻宣传等）工作的保密管理由党政办公室归口负责。对是否需要公开事项，党政办公室应当会同相关业务部门进行宣传报道前的保密审核、审批。
第三条 宣传报道保密审查的原则是：
（一）实行宣传报道保密责任制，宣传报道活动的参与者有自审和送审的责任，业务主管部门对宣传报道活动的保密审查负责，保密办公室对宣传报道保密管理工作负有指导和检查的责任。
（二）需要宣传报道的信息必须先审后印、先审后发；
（三）凡公开的宣传报道、展览展品、出版物、宣传品等均不得涉及国家秘密和要求不对外公开的内容。
第四条 涉密部门对外进行宣传报道、发布信息，以及政务信息在上报前须由拟稿人填写《信息报送发布审批表》（附表9.1），经部门负责人审查后连同信息发布原文报送党政办公室，按党政办公室审查批复的流程完成后续审批手续，《信息报送发布审批表》连同信息发布原文由党政办公室留存。
第五条 涉密人员接受采访时，应填写《接受媒体采访审批表》（附表9.2），由所在部门对采访内容进行保密审查后提交党政办公室审查，按党政办公室的审查意见完成后续审批流程，审批同意后由采访对象所在部门进行保密提醒，《接受媒体采访审批表》交党政办公室留存。
第六条 新闻媒体由党政办公室归口接待，其他任何部门和个人未经审批不得擅自接受媒体采访或提供信息给媒体。采访中禁止媒体未经许可对涉及军工科研生产事项和场所进行摄录、拍照等。
第七条 涉密部门进行项目申报、公开发表著作、论文、专利、出版物等，应填写《公开发表著作及论文保密审批表》（附表9.3），经研究生导师、部门负责人、项目办逐级审核、批准后方可申报和发表。
第八条 本所举办或参加展览、对外交流活动等，由承办或参与部门和个人对其中的保密管理工作负责。举办或参加展览、对外交流活动的展品内容涉及军工科研生产事项的，应填写《展品制作保密审批表》（附表9.4），对审查事项和保密措施提出明确意见，经承办部门负责人审查，依次提交业务主管部门、党政办公室审核。
第九条 涉及国家秘密的展品（包括实物、模型、展板、宣传画册）由党政办牵头组织涉密部门统一制作、保存和销毁，制作时应填写《涉密载体制作审批表》（附表5.2），全过程应采取相应的控制措施，选择有保密资质的制作单位，并签订保密协议。
第十条 涉及军工科研生产的部门应对科研生产部位做出明确标识，对限定部位（禁止外来人员随意进入、参观的涉及军工科研生产的重要场所和房间）的确定和调整，应及时提交保密办备案。凡涉及军工科研生产的部门、涉密部门接待外部人员参观限定部位时，须填写《接待参观审批表》（附表9.5），经部门负责人审查后报保密办审批。参观时党政办公室根据情况可指派专人负责安全保密工作。参观所保密展厅、密品必须报主管所领导审批，并严格控制参观人数，禁止在参观过程中摄像、拍照。
第十一条 个人开设互联网主页、博客、微博等，不得涉及本所名称、工作性质、军工科研业务以及其他方面的国家秘密和敏感信息。
第十二条 涉及国家重大专项和重大武器装备军品生产线以及引进装备和设备、对外技术合作等项目，严禁擅自举办展览展示活动，不得进行任何形式的宣传报道。
第十三条 本规定解释权在党政办公室，自即日起执行。原新理化密字〔2013〕9号文同时废止。
附表9.1：信息报送发布审批表
附表9.2：接受媒体采访审批表
附表9.3：公开发表著作及论文保密审批表
附表9.4：展品制作保密审批表
附表9.5：接待参观审批表
附表9.1
信息报送发布审批表
	信息标题（内容附后）
	

	拟稿部门
	
	报送日期
	

	拟稿人：
本人承诺拟发布信息不涉及国家秘密和敏感信息。
签名：日期：

	发布形式
	1. 研究所网站  （    ）          2. 中科院网站（     ） 
3. 院科学传播局刊物  （    ）    4. 媒体     （     ）     
5. 其他_______________________

	部门负责人审核（包括信息内容审核、保密审核）：
同意发布（）不同意发布（）
签字：日期：

	涉密部门须经业务主管部门审核（包括信息内容审核、保密审核）：
同意发布（）不同意发布（）
签字： 日期：

	党政办公室审批：
同意发布 （    ）
全所性重大信息，提交主管所领导审批（     ）
发布内容不满足信息宣传要求，不得发布（     ）
签字： 日期：

	主管所领导审批（全所性重大信息）：
同意发布（）不得发布（）
签字：日期：


注：全所性重大信息，须主管所领导审批。本表党政办公室留存。


附表9.2
接受媒体采访审批表
	媒体名称
	
	采访时间
	

	记者姓名
	
	联系方式
	

	被采访人
	
	是否涉密人员
	□是    □否

	采访地点
	
	所在部门
	

	拟采访内容：




	所在部门负责人意见：
□同意接受采访
□涉密人员，所在部门负责人须进行保密提醒
□内容涉及科研生产敏感或涉密事项，不能接受采访
签字：日期：

	涉密部门（或人员）须经业务主管部门审批：
□同意接受采访                 □不同意接受采访
签字：日期：

	新闻宣传主管部门审批意见：
□同意采访
□重要涉密人员接受采访，须主管所领导批准
□全所性重大信息采访，须主管所领导审批
签字：日期：

	主管所领导审批：
□可以接受采访□不能接受采访
签字：日期：


注：本表党政办公室留存。

附表9.3
公开发表著作及论文保密审批表
	著作或论文标题
	密级
	份数

	
	
	

	
	
	

	作者
	

	部门
	

	作者身份
	□在职职工□聘用人员□在读研究生□其他

	发表类型
	□著作□科研论文□管理论文□会议论文□学位论文□其他

	送往单位
或刊物
	

	内容概要
	

	研究生论文导师意见：


签字：日期：

	部门负责人意见：


签字：日期：

	业务主管部门（项目办）意见：


签字：日期：


注：本表办理完毕后交项目办存档。


附表9.4
展品制作保密审批表
	主办单位
	
	展出时间
	

	展出地点
	
	主要用途
	

	展品形式
	□实物□模型□展板
□宣传画册□音像制品□其他
	制作方式
	□研究所统一制作
□自行制作

	制作单位
	
	展品责任人
	

	展出内容、审查事项、保密措施：（非涉密展品制作，其文件资料应经过保密审查，确保不涉密）


责任人签字：日期：

	承办部门审查意见：


负责人签字：日期：

	业务主管部门审查意见：
□内容涉及敏感或涉密事项，不得制作
□同意制作
签字：日期：

	党政办公室意见：
□同意制作
□公共区域展出，提交主管所领导审批
签字：日期：

	主管所领导意见：

签字：日期：


注：1、涉密展品制作不填本表，填写《涉密载体制作审批表》。   2、本表党政办公室留存。


附表9.5
接待参观审批表
	申请部门
	
	陪同责任人
	

	参观人员
来自何单位
	
	参观人数
	

	参观事由
	

	拟参观
部位和时间
	

	部门负责人
审查意见
	


签字：日期：

	保密办公室
审核意见
	



签字：日期：

	主管所领导
审批意见
	


签字：日期：


[bookmark: _GoBack]注：参观所保密展厅、密品必须报主管所领导批准。本表保密办留存。
2
2
